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令和元年度定期監査及び行政監査における指摘事項「生涯学習推進部青少年育成課」

1 （指摘事項）

放課後児童会指導員の出勤管理について、シフトの勤務表等を作成することにより、勤務実績表との照
合を行い、実績に誤りがないかの確認を行われたい。また、修正時の訂正印が抜けている部分等があっ
たので、勤務実績表の確認を徹底していただきたい。

（措置状況）

放課後児童会指導員（以下、「指導員」という。）の出勤管理については、指導員が毎日記入している
放課後児童会日誌（以下、「日誌」という。）の様式を見直し、指導員及びアルバイト指導員の出勤時
間を記入する項目を追加しました。これにより、日誌と、勤務実績が記載された「出勤簿兼時間外勤務
届」とを照合することで、実績に誤りがないかの確認を行います。
また、修正時の訂正印が抜けている部分等については、修正がある場合は必ず訂正印を押すよう、指導
員に周知徹底します。


