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個人特徴_税額変更通知書（随時処理）印刷加工仕様書 
 

１ 概要 

特徴徴収通知書（特別徴収義務者用）、特徴納税通知書（納税義務者用）、 

特徴納入書、特徴納入書表紙の作成、納品。 

 

２ 作業時期 

印刷・作成物の作業時期については特徴納税通知書仕様書（当初処理）と同一のもののため省略。 

印字および納品のスケジュールについては、毎月 10 日・25 日前後の 2 回（「【税務-04】個人普徴_

税額変更通知書（随時処理)_印刷加工仕様書」と同じ）とする。 

※この他に適宜、小ロット（１０～５０通程度）の通知書作成を依頼するケースあり。 

 

３ 帳票作成見込数 

 当初処理仕様書を参考。 

 

４ レイアウト及び性状 

 

項

番 
帳票ID 

加工指示 

備考 耳カット 
封入 封緘 圧着 

ブッキ

ング 両耳 左耳 右耳 

1 0104-01        1枚ずつにカット 

2 0104-02 ○     ○  1枚ずつにカット 

3 0104-03 ○      ○  

4 0104-04 ○      ○  

5 0104-05       ○  

6 0104-06         

 

  封入、封緘は行わず、納品。 

① 特別徴収通知書（特別徴収義務者用）【0104-01】 

法人ごと１枚ずつ切り離し。 

② 特徴納税通知書（納税義務者用）【0104-02】 

          圧着あり、３連のものでミシン目で個人ごとに切り取れる用紙。（切り離しはしない） 

③ 特徴納入書【0104-03】 

          ミシン目により領収証書、納入書、納入済通知書の３連が切り取れる用紙。 

特徴納入書表紙【0104-04】を表紙にしてブッキングする。 

          

５ 納品 

（１）完成品の梱包等 

特徴通知書（特別徴収義務者用、納税義務者用）、特徴納入書については、各発送者一覧とともに

事業所番号順で納品する。 

 納品の方法は以下のとおり。 

  ア 特徴徴収通知書（特別徴収義務者用） 

ページ番号の早いものが上、遅いものが下にくるように重ねて輪ゴムで止めて収納する。 

  イ 特徴納税通知書（納税義務者用） 

         ページ番号の早いものが上、遅いものが下にくるように重ねて輪ゴムで止めて収納する。 

  ウ 特徴納入書（特徴納入書と特徴納入書表紙をブッキング済みのもの） 

ページ番号の早いものが上、遅いものが下にくるように重ねて輪ゴムで止めて収納する。 
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（２） 完成品の搬入 

  受領件数及び搬入件数の報告 

          データ提供日の翌々営業日の午前中（可能であれば翌営業日中が望ましい）までに、納品

時の区分ごとの受領件数及び搬入件数を当市まで報告すること。 

 

以上 


