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後期高齢者医療 納入通知書等印刷･加工仕様書 
 

１ 概要 

後期高齢者医療保険料納入通知書兼特別徴収開始（停止）通知書、納付書、同封チラシ等の作成及び印字、

封入、封緘 

 

２ 作業時期（予定） 

  「年次」及び「月次」について、市及び請負業者は、各作業、封入物等の確認、スケジュール調整を行い、

双方で情報を共有し保管すること（紙ベース）。なお、スケジュールについては、単年度単位で変更する。 

【年次】 

項

番 
帳票名（帳票 ID） 作業内容 期限 

1 

・後期高齢者医療保険料額決定通知

書および後期高齢者医療保険料納入

通知書兼特別徴収開始（停止）通知

書（本算定用）  

（0505-01） 

・校正、印刷 3月中旬 

・印字テスト 

・郵便局のバーコード読込みテスト 
6月上旬 

・印字、封入、封緘及び納品 別添スケジュール 

2 
納付書 

(0505-02) 

・校正、印刷 3月中旬 

・印字テスト 

・郵便局のバーコード読込みテスト 
6月上旬 

・印字、封入、封緘及び納品 別添スケジュール 

3 
本算定同封チラシ（Ａ4 カラー用紙）

（0505－03） 
・校正、印刷、封入、封緘及び納品 6月上旬 

4 スマホ決済チラシ ・校正、印刷、封入、封緘及び納品 6月下旬 

5 納付書用封筒（0505-07） ・校正、印刷 3月中旬 

※封筒(0505-07)については、医療保険課（国保・後期）共通使用。 

 

【月次】 

項

番 
帳票名（帳票 ID） 作業内容 期限 

1 

後期高齢者医療保険料額決定通知書

および後期高齢者医療保険料納入

（変更）通知書 

(0505-08) 

・印字、封入及び納品 別添スケジュール 

2 納付書 (0505-02) 

・校正 3月中旬 

・印字テスト 

・郵便局のバーコード読込みテスト 
6月上旬 

・印字、封入及び納品 別添スケジュール 

3 月次同封チラシ(0505-05) ・校正、印刷及び納品 6月上旬 

4 納付書用封筒（0505-07） ・校正、印刷 3月中旬 

※封筒(0505-07)については、医療保険課（国保・後期）共通使用。 

※保険料納入通知書について、4月分のみ一部印字位置が変更する可能性あり。 

※作業依頼が無い場合あり。 
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３ 帳票作成見込数（令和2年度枚数） 

・枚数見込み数は単年度であり、単年度単位で変更する。テスト印字分は下記枚数に含まない。 

【年次】 

項

番 
帳票名 帳票ID 見込数 使用内訳 

1 

後期高齢者医療保険料

額決定通知書および後

期高齢者医療保険料納

入通知書兼特別徴収開

始（停止）通知書 

0505-01 約14,000 一括処理分 14,000枚  

2 納付書 0505-02 約18,000 一括処理分17,000枚 市使用分 1,000枚 

3 本算定同封チラシ 0505-03 約14,000 一括処理分  

4 スマホ決済チラシ 新規 約 2,000 一括処理分枚 1,800枚 市使用分 200枚 

5 納付書用封筒 0505-07 約16,000 一括処理分14,000枚 市使用分 2,000枚 

 

 

【月次】 

項

番 
帳票名 帳票ID 見込数 使用内訳 

1 

後期高齢者医療保険料

額決定通知書および後

期高齢者医療保険料納

入（変更）通知書 

0505-08 約3,000 月次処理分 3,000枚 

2 納付書 0505-02 約8,000 月次処理分 8,000枚 

3 納付書用封筒 0505-07 約3,000 月次処理分 3,000枚 

4 月次同封チラシ 0505-05 約1,500 市使用分 

 

４ レイアウト及び性状 

 

項

番 
帳票ID 

加工指示 

備考 耳カット 
封入 封緘 圧着 

ブッキ

ング 両耳 左耳 右耳 

1 0505-01 ○   ○ ○   一括処理分 1枚にカット 

2 0505-02 ○   ○ ○ 
  一括処理分、月次処理分 

1枚にカット 

3 0505-02        市使用分 1枚にカット  

4 0505-03 
   

○ ○ 
  一括処理分 

A4 両面 カラー用紙 

5 
スマホ決済チ

ラシ（新規） 

   
○ ○ 

  一括処理分、市使用分 

A4 両面 カラー 

6 0505-08    ○    月次処理分 A4 両面 

7 0505-05        市使用分 A4 両面  

 

５ 封入、封緘 

（１）封入単位 

  【年次】 
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個人単位。見込通数は約 12,000～14,000通 

  【月次】 

   個人単位 100～200通 

 

（２）封入物 

    【年次】 

  ・後期高齢者医療保険料額決定通知書および後期高齢者医療保険料納入通知書兼特別徴収開始（停止）通

知書（0505-01） 

宛名が封筒の窓から見えるよう、中央部のミシン目に沿って宛名面が外側になるよう二つ折り。 

・納付書（0505-02） 

保険料納入通知書の内容と一致する納付書を１～９期の順に封入。枚数は、１枚から最大１０枚。（口座

振替、特別徴収分以外） 

・本算定同封チラシ （0505-03）  

個人単位 1枚 

・スマホ決済チラシ（口座振替、特別徴収分以外） 

 個人単位 1枚 

・口座振替依頼書（口座振替、特別徴収、納付書なし以外） 

 別途作成し提供。個人単位 1枚 

※ 国民健康保険料納入通知書等印刷・加工にも使用する 

  

【月次】 

・後期高齢者医療保険料額決定通知書および後期高齢者医療保険料納入（変更）通知書（0505-08） 

宛名が封筒の窓から見えるよう、巻き三つ折り。 

・納付書 

後期高齢者医療保険料額決定通知書および後期高齢者医療保険料納入（変更）通知書の内容と一致する

納付書を期別順に封入。枚数は、１～最大８枚。 

 

※ 制度改正等により封入物が変更（増減）になる場合有。その場合は、別途協議を行うこと。 

 

（３）封緘 

  【年次】 

封筒に圧着のり付けによる封緘 

【月次】 

封入のみで封緘はなし 

※ 封入封緘時の破損について 

     破損分については、再度打ち出しを行い、封入封緘すること。封筒を破損した場合は、破損枚数を

報告し、処分については当市の指示により行うこと。 

 

６ 納品に係る作業内容 

   （１）発送処理  

データ区分ごとにデータ順に並べ、納品ケース（段ボール箱）に梱包。  

納品明細書を作成し、件数を報告すること。 

 

（２）残部材の納品 

  本算定同封チラシは、完成品とともに納品すること。納付書の未使用分は、市使用分として一部使

用するため、当市の指示により納品すること。 

※ 枚数、使用については、本市の指示のとおり 
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   （３）搬入日及び搬入件数の報告 

     運動手段については、セキュリティを確保すること。また、個人情報が記載されたものであるため、

搬入途中で紛失することのないよう確実に届けること。 

 

   （４）納品物のサンプル 

     年間スケジュール確認時、もしくは初回校正前までにサンプルを提出すること。 

 

   （５）印字テスト 

     作業内容にある印字テストについては、前年から様式の変更がなくとも毎回行うこと。また、印字

テストの結果についても、使用した現物にて報告、提出すること。 

 

 

 

 

 

以上 


