
1 

【空き照会・予約申込・付帯予約操作方法】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ブラウザを起動し、施

設予約システムの

URL にアクセス 

② 利用者番号・パスワー

ドを入力 

③ 「ログインする」をク

リック 
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④ ログインに成功する

と、マイページ選択画

面が表示されます 

⑤ 施設の空き照会/

予約申込をクリ

ック 

⑥ 検索方法を選択

してください。 

このマニュアルでは

「全施設から選択」

で説明します。 
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⑦ 会館を選択してください 

⑧ 選択した施設で

検索をクリック 
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⑩ 選択した施設で検索

をクリック 

⑨ 予約申込したい施設

を選択 

※ 選択すると□が✓に

変わります 
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⑪ カレンダーの表示条件を

選択した場合は、「選択

した条件で表示」をクリ

ック 

⑫ 予約したい日時を選択 

（複数選択可能） 

※ 選択すると、〇が✓に変

わります。 

⑬ 選択が完了したら「選

択した区分で次に進

む」をクリック施設で

検索をクリック 
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⑭ 行事名称を選択 

※ 「その他（一覧にない場

合）」選択時は備考欄に行事

名称を入力 

⑮ ジャンルを選択し、入場者

数を記入 

チェックすると、次回から「お

気に入りから選択」して予約で

きるようになります。 

⑯ 「申請内容の確認」

をクリック 
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⑰ 予約内容に誤りがない

か確認 

⑱ 利用規約を確認し、チェック 

⑲ 「この内容で申込を確定

する」をクリック 

付帯設備をインターネットから

予約できる施設では「付帯予

約」が表示されます。 

「付帯設備」を利用する場合は

クリックして、「付帯設備」の

利用内容を先に入力 ⇒ ９ペ

ージに進む。 



8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

⑳ 予約が完了し、予約番号（承

認番号）が表示されます。 
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【付帯予約操作方法】 

「申込内容と料金の確認」で「付帯予約」を選択すると、付帯予約入力画面に移行します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

⑱ 付帯設備を利用する施設と利用

日を選択 
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⑲ 利用する付帯設備の種別を選択 

⑳ 利用する付帯設備のグループを選択 
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㉑ 利用する設備の利用数量を入力 

㉒ 入力を完了したら小計金額を確認

し、「付帯設備を登録」をクリック 
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㉓ 合計金額を確認し、付帯設備

利用料金の合計金額になって

いることを確認 

㉔ 「料金確認へ」をクリック 
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㉕ 入力内容を確認 

㉖ 利用規約を確認し、チェック 

㉗ 「この内容で申込を確定

する」をクリック 
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㉘ 予約が完了し、予約番号（承

認番号）が表示されます。 


